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Podle zakon&.561/2004 Sbh.ze dne 24.i220040 pedskolnim, zakladnim,igdnim, vysSim
odborném a jiném vzthvani (Skolsky zakon) § 30 vydaigditel Gymnazia Dr. Josefa Skolni
fad.

Tento dokument se sklada z nasleduijiciiglop:

a) Prava a povinnosti Zéla jejich zakonnych zastufpc

b) Klasifika¢nifad.

¢) Kodex slusného chovani zdka Gymnazia Dr. Josefar®ek
d) Sanknifad.

e) Zasady omlouvani absenci.

f) Knihovnifad Gymnazia Dr. Josefa Pé&a

g) Rad tidnich sluZeb.

h) Réad webny s PC.

i) Provoznitad sportovni haly.

J) Organizace SateniaSeni Skodni udalosti.

Mladéa Boleslav 1. 9. 2010 Vlastimil Volf



Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcu - 2010/2011
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73k je povinen dochdazet do gkoly pravidelné a véas podle stanoveného rozvrhu hodin.

Nem(ze-li se Zzak zucastnit vyucovani z davodl predem zndmych, pozdda sam, nebo
prostfednictvim svého zdkonného zastupce o uvolnéni z vyucovani. Uvolnéni na 2 dny je v
kompetenci tfidniho ucitele, na vice dni feditele skoly.

NemtzZe-li se zak zucastnit vyucovani z dlivodd nepredvidanych (nemoc), je povinen ihned po
prichodu do skoly predlozit omluvny list svému tfidnimu uciteli.

Trva-li nepfitomnost Zaka déle nez 2 dny, je povinen jeho zak. zastupce dlivod nepfitomnosti
oznamit. Tridni ucitel omluvi nepfitomnost Zaka pfi vyucovani na zakladé omluvenky podepsané
zakonnym zastupcem Zaka (v pfipadé opakovanych absenci muzZe tfidni ucitel pozadovat i
potvrzeni od lékafe). Neomluvenda absence muze byt divodem sniZeni znamky z chovani.

Odchod 7aka ze $koly b&hem vyulovéni povoluje tfidni ugitel, nebo jeho zéstupce. Z&k tuto
skute¢nost oznami také vyucujicimu bezprostfedné nasledné hodiny.

74k vystupuje ve $kole i na vefejnosti v souladu s pravidly spolec¢enského chovani.

Zak se chova sluiné a pratelsky ke spoluzakiim, mladsim spoluzakiim je p¥ikladem dobrého
chovani a kulturniho vyjadrovani.

Zakam je zakazano v prostorach gkoly a jejim okoli koufit, poZivat alkoholické napoje, omamné
latky, neni dovoleno takeé jejich donaseni a pfechovavani v prostorach Skoly.

73kdm je zakdzéno pouzivani mobilnich telefonl p¥i vyuce a pii kulturnich a spoleéenskych
akcich poradanych skolou.

Zaci jsou povinni pFezouvat se v $atnach do domaci obuvi (tou neni sportovni obuv).

Zakdm je zakdzano bez dovoleni a pfitomnosti vyucujiciho jakkoli manipulovat s technikou (PC,
dataprojektor, ...), ktera je urcena k zabezpeceni vyuky. Nedodrzeni tohoto pravidla se povazZuje
za vazné poruseni Skolniho radu.

Zakam je zakdzdno manipulovat s okny bez pfitomnosti ucitele.

Zaci $etii $kolni zafizeni a ostatni majetek $koly, hospodarné zachazeji se zaptjéenymi uéebnimi
pomuckami, své misto v u¢ebné udrzuji v Cistoté a v poradku.

Pfi akcich poradanych skolou plati vnitini fad skoly v plném rozsahu + dalSi mimoradné smérnice.
Zakam se doporuduje, aby nenosili do $koly vétsi finanéni ¢astky a cenné véci.

Zak ma préavo obracet se se svymi pfipominkami a podnéty na viechny pedagogické pracovniky
Skoly.

Tridni kolektivy maji moznost v ramci tfidnickych hodin a hodin spolecenskych véd konzultovat s
vedenim Skoly i pedagogy své nazory a pripominky tykajici se provozu skoly.

Zaci si mohou ustanovit organizaci zastupujici jejich zajmy a vydavat vlastni ¢asopis.

Vlastimil Volf

feditel Skoly

V Mladé Boleslavi 1. 9. 2010 Schvaleno Skolskou radou dne 15. 10. 2009



Hodnoceni pros@gchu a chovani

1. Vysledky vzdélavani zaka v jednotlivych povinnych a nepovinnych predmétech stanovenych

ucebnim planem se hodnoti stupni prospéchu:

1 - vyborny
2 - chvalitebny
3 - dobry

4 - dostatecny
5 —nedostatecny

V pfipadeé diléiho hodnoceni studenta mizZe vyucujici vyuZit stupnice s hodnotami + a -,
pficemZ zndmce je poté prifazena odpovidajici vaha.

2. Po projednani v pfedmétové komisi je mozné pouzivat pti klasifikaci napfiklad bodovy systém.
Podminkou pro jeho zavedeni je prevoditelnost bod( dosazenych studenty na klasifikacni
stupné, a to kdykoliv v prabéhu klasifikacniho obdobi. Vyucujici je povinen na zacatku kazdého
klasifikaéniho obdobi oznamit studentlim bodové rozmezi pro jednotlivé prospéchové stupné.

3. Vysledny stupen prospéchu nemusi byt stanoven na zakladé vypoctu aritmetického priméru.

4. Za klasifikaci v jednotlivém predmétu je plné zodpovédny pfislusny vyucujici, ktery je zaroven
opravnén stanovit podminky pro klasifikaci Zakd v daném obdobi. S témito podminkami budou
Zaci seznameni prfi Uvodni hodiné predmétu a bude o této informaci ucinén zapis do tridni knihy.

Zasady hodnoceni a ziskavani podkladke klasifikaci

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci ziskavaji vydujici zejména

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)

11)

12)

Soustavnym diagnostickym pozorovanim zakd,

Soustavnym sledovanim vykon( Zaka a jeho pfipravenosti na vyucovani,

RGznymi druhy zkousek (pisemné, Ustni, grafické, praktické, pohybové), (minimalné 1x
ustné za pololeti)

Kontrolnimi pisemnymi pracemi a praktickymi zkouskami,

Analyzou vysledkd rGznych ¢innosti Zaka,

Vzajemnym hodnocenim a sebehodnocenim zakd.

Ucitelé jsou povinni zohlednit doporuceni psychologickych a jinych vySettfeni, ktera maji
vztah ke zplsobu hodnoceni a ziskavani podkladi ke klasifikaci Zaka.

Ucitel oznamuje studentovi vysledek kazdé klasifikace, klasifikaci zdGvodnuje. Vede Zaky k
vzdjemnému hodnoceni a sebehodnoceni, s chybou se dale pracuje.

Terminy uzavieni klasifikace jednotlivych obdobi jsou uvedeny vidy v ro¢nim planu prace
Skoly. Zaci a studenti musi mit uzavienou klasifikaci do terminu, stanoveného vedenim
skoly pro zapis klasifikace.

Zak nesmi byt zkousen ¢i testovan v dobé, kdy neprobihd fadnda vyuka daného predmétu
dle rozvrhu tfidy, toto zkouseni Ize uskutecnit pouze po dohodé s feditelem skoly.

Zakonni zastupci jsou seznamovani s prabéznou klasifikaci prostfednictvim studijnich
prakazli, kam si Zaci pribéinou klasifikaci zaznamendvaji, a prostfednictvim webovych
aplikaci programu Bakalar, kam zaznamenavaji klasifikaci vyucujici (tyka se student(l nizsich
rocnikd viceletého gymnazia).

Ustni zkou$eni mizZe byt realizovano rdznymi formami (Ustni zkouseni u tabule, v lavici,
referaty, prezentace apod.) dle specifik jednotlivych predmétl po dohodé s vyucujicim.
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Pokud neni zak ve Skole pritomen 1 tyden a déle a tuto nepfitomnost ma v souladu se
Skolnim fadem omluvenou, ma pravo minimalné prvni den po nastupu do Skoly nebyt
zkousen; predpokladem tohoto postupu je slusné vystupovani studenta a omluva
prislusnému vyucujicimu pred zacatkem hodiny.

Ve vyucovacich predmétech vychovného charakteru se pfi klasifikaci neptihlizi k mire
talentu, nybrZ ke schopnosti a motivaci zaka vyuzit vlastnich moznosti v ramci osobnich
mezi. Vyucujici pfimérené zohlednuje miru zajmu a aktivniho pfistupu studenta k
plnéni ukoll, zejména v oblasti praktickych ¢innosti.

V predmétu s prevahou vychovné funkce muzZe nahradit Ustni a pisemné zkouseni
klasifikace praktickych cinnosti nebo jejich vysledkd (vytvarné prace, cviCebni sestavy,
hudebni produkce,...).

Termin rozsahlejsi (vice jak 30 min) kontrolni ¢i souhrnné pisemné prace zapiSe ucitel s
predstihem do tfidni knihy. Cilem je zabrdnit hromadéni zkousek v urcitych obdobich,
zejména v obdobich zvySené koncentrace pisemnych praci (pfed pololetni a zavérecnou
klasifikaci).

V jednom vyucovacim dni miZe tfida psat nejvySe jednu kontrolni pisemnou praci. Toto
omezeni se nevztahuje na dil¢i pisemné testy (do 30 min), které nezabiraji celou dobu
vyucovaci hodiny. Ucitel klasifikuje jen ucivo dané tématickym planem. Kontrolni
prace jsou zadavany z fadné zopakovaného a procviceného uciva. Prace na vice jak 30 min
jsou povoleny pouze ve vybranych predmétech — cCesky jazyk, matematika, cizi jazyky a
deskriptivni geometrie.

Zak nem(ze byt klasifikovan pouze na zikladé pisemného zkouseni.

Hodnoceni chovani zaka

Chovani zaka se hodnoti v souladu s ustanovenim § 3 odst. 3 vyhlasky ¢. 13/2005 Sb. stupni
hodnoceni:

1 - velmi dobré
2 - uspokojivé

3 - neuspokojivé

Odviji se od dodrzovani Skolniho Fadu. Hodnoti se chovani ve $kole, pfi $kolnich akcich,
reprezentaci Skoly a provadi je tfidni ucitel po dohodé s ostatnimi vyucujicimi, pfipadné
pedagogicka rada.



7~ 7

Hodnoceni zaki se specialnimi vzdlavacimi potrebami

Hodnoceni se fidi Vyhlaskou ¢. 73/2005 Sb. Ve skole mohou byt integrovani zaci s postizenim

smyslovym, télesnym nebo s vyvojovymi poruchami uceni a chovani. Pfi hodnoceni a klasifikaci ucitel

vychazi z doporuéeni a zavér( PPP &i jiné odborné instituce a hodnoceni je vidy zcela individualni. Zak

je hodnocen s ohledem na své moZnosti a schopnosti, je posuzovan jeho individudlni pokrok.

Studenti integrovani na zakladé doporuceni PPP nebo jiného SPC jsou vzdélavani i hodnoceni na

zékladé plnéni individualniho vzdélavaciho planu. Na Zadost rodicl a pti doporuceni poradenského

zafizeni mohou byt hodnoceni slovné.

v Mladé Boleslavi 1. 9. 2010 Vlastimil Volf
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Kodex slusného chovani zdka Gymnazia Dr. J. Pekare

73k umi a dokdaZe vidy pozdravit stariiho

Ve skole nemrzne, nefouka, ani nesviti slunce, takze neni nutné, ani slusné
se zde pohybovat s ¢imkoli na hlavé.

74k si vazi materidlniho vybaveni $koly a nenici ho

Ve tridach i v klubovnach travi dost ¢asu a nechce ho travit v neporadku,
proto ho sam nezpuUsobuje

73k kazdou vyuéovaci hodinu zahajuje povstanim —i toto je slunost...
Respektuje soukromi vyucujicich i svych spoluzdkd — Komu by se libilo,
kdyby se mu nékdo dival pfes rameno?

73k dokaze pozorné vyslechnout mluvéiho a v pripadé potieby umi
vhodnym zplsobem pozddat o slovo.

Respektuje odlisnosti, vidyt kazdy jsme jiny.

73k ovlada spisovnou &edtinu a nepotiebuje si vypomahat vulgarismy a
jinymi nevhodnymi vyrazy a projevy

Na kulturni i jinou verejnou akci dokaze ze svého Satniku vybrat adekvatni
obleceni a dokaze se chovat tak, jak si dana situace zada.Totéz
samozrejmé plati i pro prostredi skolni

73k vi, 7e citova naklonnost je vztah velmi osobni a soukromy a k jeho
projevovani je mozné najit vhodnéjsi prostfedi, nez jsou chodby a jiné
frekventované prostory Skoly

1.9. 2010 Vlastimil Volf

d

—_
Lo 14
D

Sankén




Stupnice kazaiskych postihi:

napomenuti t*idniho utitele

ditka tFidniho witele

dutka reditele Skoly

snizena znamka z chovani — 2.stupe
snizena znamka z chovani — 3. stupe

podminéné vyloweni ze studia (pouze v fipadé, Ze zak splnil povinnou Skolni dochazku)

N o o M w Ddh PR

vylouéeni ze studia (pouze v §ipadé, ze zak splnil povinnou Skolni dochazku)

1. Bude-li 74k pristizen pFi_konzumaci _nebo distribuci _tabdkovych vyrobki
v prostorach Skoly nebo Ehem Skolnich akci(Skolni vylety, exkurze, adagta pobyt,
sportovni kurz, lyzésky kurz, divadelni a filmovaipdstaveni, sotte pdadané mimo
nasi Skolu ):

a) konzumace — kazskéreSeni podle navrhu TU
b) distribuce a prodej tabakovych vyrabksobam mladSim 18 let — snizena
znamka z chovéni, podndimé vyloweni nebo vyloteni studenta ze Skoly

2. Bude-li zak pristizen pii konzumaci, drzeni_nebo distribuci_alkoholu v prosorach
Skoly nebo l&hem Skolnich akci(Skolni vylety, exkurze, adagta pobyt, sportovni
kurz, lyzasky kurz, divadelni a filmovarpdstaveni, sotte pdddané mimo nasi Skolu

):

a) konzumace - drzeni — kdskéreSeni podle navrhu TU
b) podavani nebo prodej alkoholu osobam mladSimel8 podmirné
vylouceni nebo vyloteni studenta ze Skoly

3. Pozdni pfichody na vyuovani a vyw.hodiny(zhodnoti pislusny vydujici):

KazaiskéreSeni podle navrhu TU



4. Neomluvena absence

Hodiny neomluvené absence sétani v ramci jednoho pololeti Skolniho roku.

Pokud nebude zak omluven po skeni své nefitomnosti ve Skole, a to nejpagd
do 72 hodin u TU a do jednoho tydne u ostatnigixujicich, bude jeho absence
povaZzovana za neomluvenotedena kazeskym postihem:

a)
b)

1 - 24 kazaeskéieSeni podle navrhu TU
vice nez 25 neomluvenych hodin — snizena znamkawzani az vyloteni
studenta ze Skoly

5. V pripadé prokdzaného nevhodného, nasilného chovani nebo p&ického tyrani

vici spoluzakim muaze byt zak potrestagrito vychovnymi opaenimi :

a)
b)
c)
d)
e)

dutka t#idniho itele

dutka feditelky Skoly

snizena znamka z chovani (2. nebo 3. stupe

podmiréné vyloweni nebo vyloteni studenta ze Skoly
vyrozuneni policejniho organu, dojde-li k zavagimu gipadu

6. Bude-li zak pristizen pri konzumaci, drzeni nebo distribuci navykovych lat& :

a)

b)

c)
d)

konzumace navykovych latek v prostorach Skoly ngith@kolnich akcich
(Skolni vylety, exkurze, adaptai pobyt, sportovni kurz, lysky kurz,
divadelni a filmova fedstaveni, sotte pdadané mimo naSi Skolu ) —
podmiréné vyloweni nebo vyloteni studenta ze Skoly

drZzeni navykovych latek v menSim mnozstvi — snizgvdénka z chovani —
2. nebo 3. stupe pi opakovani pestupku podmimné vyloweni nebo
vylou¢eni studenta ze Skoly

drzeni navykovych latek ve¢tsim nez malém mnozstvi (trestidin) —
podmiréné vyloweni nebo vyloteni studenta ze Skoly

distribuce navykovych latek — vyléeni studenta ze Skoly

7. Ostatni drobné prestupky proti Skolnimu Fadu feSené v kompetenci TU jsou:

a)
b)

nespravny postupipomlouvani absenci dle Skolnikéadu
pouziti mobilniho telefonu ve vyovaci hodig nebo na kulturnich a
spole&enskych akcich gadanych Skolou.

neplreéni povinnosti sluzby

vyruSovani v hodi&nebo na kulturnich a spéknskych akcich
poradanych Skolou

nedostaténa prace v hodih— neplreni Ukoli zadanych &itelem
negrezouvani se v Satnach do domaci obuvi

vulgarni vyjadovani

nevhodné chovani a@stavkach

manipulace s okny bez dohledtitale

vyklaréni se z oken a sezeni na parapetech



Pti opakovaném poruSedrobnychprestupki budou sankce postupovat podle
stupnice kazgskych postifi.

8. Ostatni zadvazné pestupky proti Skolnimu radu feSené ttkou TU:

a)

b)

C)

d)

e)

nevhodné chovani k zaistnaném Skoly (chovani, které je proti
spol&enskym norméam)

ni¢eni Skolniho majetku ( dle hodnoty ) — u hodedtich gedméta muze
byt studentovi uélena i snizena znamka z chovani idpad nmiZze byt
piedan PoliciCR

ni¢eni majetku studetit a zamdstnané Skoly (dle hodnoty) — u
hodnotrjSich gedmétt muze byt studentovi udena i snizena znamka
z chovani aipad mize byt gedan PoliciCR

parizovani audiovizualnich a fotografickych zaznabez souhlasuditele
pii vyucovani

podvod — u zavazjsich podvod mize byt udlena studentovi i snizena
znamka z chovani aipad miZe byt fedan PoliciCR

B opakovaném porusSemavaznyclpiestupki nemusisankce postupovat
podle stupnice kadmskych postifi.

9. Ostatni hrubé prestupky proti Skolnimu ¥adu feSené snizenou znamkou z chovani,

podmirgnym vylowenim nebo vyloéenim studenta ze skoly:

a)
b)

C)

kradez - u zavazjsich kradezi ize byt giipad gedan PoliciCR

projevy rasismu a propagace nasili, faSismu aatatiiuti snsujici

k potlateni prav jedince nebo skupiny osob.

noSeni pedmeti, které by ostatni mohly zranit ( noze, vybuSnirtyrarg

...) do Skoly a na akce padané Skolou (pokud k tomu nebude mit student
souhlas vyuujiciho)

Pokud se Zak dopusti je® néjakého dalSiho jednani, které bude shleddno TU nebo
pedagogickou radou jako pestupek proti vnitfnimu ¥adu Skoly, mize byt Zakovi
udélen kazaisky postih podle zavaznosti jeho ¥estupku v souladu se stupnici
kazeiskych postihi.

Po projednani RS nebo pedagog.radou mohou bytdkteré stupné kazeiskych
postihi i pireskateny.

O udéleni sniZzenych znamek z chovani nebo o podnéitém vylouweni a vyloweni ze
studia rozhoduje ieditel Skoly na zaklad navrhu pedagogické rady.

1.9.2010

Projednano na pedagogické radé dne 9. 11. 2007

Vlastimil Volf



Zasady omlouvani absenci.

1) T¥idni knihy

kontrola zapisG za jednotlivé tydny bude provedena tfidnim vidy nejpozdéji do patku
nasledujiciho tydne

vSechny absence budou zapisovdny do pfislusné kolonky, tj. zapisovat i Zaky, ktefi se ucastni
Skolnich akci apod. ( tito studenti budou mit v po¢tu zameskanych hodin 0)

pro omlouvani absenci neni zapotrebi Iékafské potvrzeni, ale staci potvrzeni rodica. TU i jakykoliv
dalsi vyucujici ma pravo ptipadné Iékarské potvrzeni vyZzadovat

v pfipadé, Ze Zaci starSi 18 let se rozhodnou omlouvat svou absenci sami, oznami TU tuto
skutecnost pisemné dosavadnim zakonnym zastupciim

u kazdé absence vyzadovat podpis zakonného zdstupce vcetné pripadu, kdy Zak predlozi potvrzeni
jiné instituce ( 1ékaf, sportovni oddil ap. )

trvat na omlouvani predem u vSech akci, o nichz Zaci védi dopredu ( I1ékaf¥, soutéZe, odjezdy, atd. )
... jinak Spatny zplisob omlouvani

uvolnovani zZakl ze soukromych dlvodl probiha i nadale formou pisemné Zadosti s vyjadrenim
vyucujiciho a souhlasem feditele. Dle vnitfniho fadu Skoly neni povinnosti pedagogli poskytovat
témto Zakdm konzultace a zadavat nahradni pisemné prace ( po navratu do Skoly nefesit absenci
okamzitym zkousenim, ale pfipadnym neklasifikovanim )

uvolnéni do 2 dnti je v kompetenci TU

2) Dalsi obecné zasady omlouvani student

rozsah latky, kterd bude Zaku omluvena po jeho absenci, urc¢i kazdy vyucujici — tolerovat pouze
zameskané ucivo

soukromé akce Zaka ( autoskola, rodinné dlvody, rekreace, ... ) nejsou divodem pro omlouvani z
neznalosti uciva

v Ml. Boleslavi 1. 9. 2010 Vlastimil Volf



Knihovni rad Gymnazia Dr. Josefa Pekare, Mlada Boleslav

I. Zakladni ustanoveni

€l. 1 Pravni zakotveni

1 Podle § 4, odst. 6 zakona &. 257/2001 Sb., knihovni zakon, vydavam tento Knihovni fad (dale KR)
Gymnazia Dr. Josefa Pekare, Palackého 211, Mlada Boleslav.

2 Podle zédkona o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon) ¢. 257/2001 Sb., § 4, odst. 5, knihovna realizuje pravo obc¢ana na svobodny
a rovny pristup k informacim a tim naplnuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zdkladnich prav a svobod ¢.
2/1993 Sh.

3 Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni pfedpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

b) zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zakon( (autorsky zakon),

c) zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o0 zméné nékterych zakond,
d) zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona ¢. 356/1999 Sb.,
e) souvisejici legislativa a doporuceni.

s s v

Cl. 2 Poslani $kolni knihovny

1 Skolni knihovna je zakladni knihovnou ve smyslu § 3 a § 12 zékona €. 257/2001 Sb., (knihovni
zakon) a je zfizena za Ucelem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb. Jeji prioritou je
informacni podpora vyucovaciho procesu skoly. Je informacnim a komunikacnim centrem skoly.

2 Organizacné se Cleni na skolni knihovnu a studovnu.



3 Za provoz knihovny a hospodareni s financnimi prostfedky odpovida reditel Skoly. Finan¢nimi a
majetkovymi zdroji knihovny jsou finanéni prostredky pridélené knihovné z rozpoctu skoly a dary.

Cl. 3 Knihovni fondy

1 Knihovni fondy tvofi tiSténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové
dokumenty, CD-ROMy, prace studentl skoly.

2 Knihovni fond je doplfiovan v souladu se vzdélavacim programem Skoly formou nakupu
z prostiedkd Skoly a také dary.

3 Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zptistupnéni uzivatelim a
ochrany (modul Knihovna — informacni systém programu Bakalar).

Cl. 4 Cinnost a poslani knihovny

1 Skolni knihovna a studovna poskytuje tyto sluzby:
a) vypuljcni

- pljcovani absencni (mimo knihovnu),

- pUjcovani prezencni ( v knihovné) — z pfiru¢niho fondu,

- rezervace dokumentu pro absenc¢ni pljcovani,
b) informacni

- pfistup do bazi dat,

- bibliograficko-informacni,

- pfistup na internet,
c) ostatni

- informacni vychova,

- reprografické atd.



2 Zakladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.

3 Svou cinnosti chce skolni knihovna pfispivat ke zvySovani vzdélanosti studentll a zaméstnancu
Skoly, tak i ve vyjimecnych pfipadech externim zajemctim.

Il. Registrace, zakladni povinnosti a prava uzivatel( knihovny

Cl. 5 Uzivatelé knihovny

1 UZivatelem knihovny se muZe stat kazdy student Gymnazia Dr. J. Pekare, ¢len profesorského
sboru, ostatni zaméstnanec Skoly a nebo ve vyjimecném pfipadé osoba externi.

Cl. 6 Registrace uZivatele

1 UzZivatel knihovny je zaregistrovan dnem zapisu Udajl do soubor( centralni databaze studentt a
zaméstnanc( systému Bakalar povérenym pracovnikem skoly.

Cl. 7 Prava a povinnosti uzivatele

1 UzZivatel ma pravo vyuzivat vSechny sluzby poskytované skolni knihovnou.

2 Knihovna uspokojuje prednostné interni uZivatele, nevylucuje preference urcitych uzivatel(, a to
prednostni poskytovani sluzeb profesorlim pfed studenty, zaméstnanclim skoly pred externimi
uZivateli.

3 Kazdy uzivatel knihovny je povinen vypujcené dokumenty chranit a nesmi je poskozovat (napf.
vpisovanim). Postihy za nedodrzeni Knihovniho fadu jsou uvedeny v kapitole IV.



4V prostorach knihovny a studovny je zakazano konzumovat jidlo a alkoholické napoje, koufit,
rusit hlasitym mluvenim, nevhodnym chovanim, hrat hry.

5 Studenti jsou povinni pfi ukonceni, zanechani ¢i pferuseni studia vratit vSechny zapGjcené
dokumenty, cozZ jim bude pisemné potvrzeno.

lll. Vypjcni Fad skolni knihovny

Cl. 8 ZpGsoby puj¢ovani

1 Mimo knihovnu (absencné) se zasadné nepujcu;ji:

a) archivni exemplare,

b) dila, ktera jsou potfebna k dennimu provozu knihovny (dila zatazend do pfirucni knihovny),

c) prace student(l a vyucuijicich.

Cl. 9 Rozhodnuti o pdjéovani

1 Vyjimky povoluje vedouci knihovny.

Cl. 10 VypQjéni Ihita

1 Vypljéni doba dokument( je pro studenty, ostatni zaméstnance Skoly a externi uzivatele 1
mésic, pro pedagogy 1 obdobi.

2 VypUjéni Ihatu Ize na pozadani v odlvodnénych pripadech prodlouZit 1-krat o 1 mésic, neni-li
dokument zamluven.

3 Maximalni pocet aktudlnich vypljcek je pro studenty, ostatni zaméstnance Skoly a externi
uzivatele 5 knihovnich jednotek, pro pedagogy neni omezen.



4 Kazdé vypujceni knihy provadi a eviduje knihovnice.

Cl. 11 Vraceni ptjéeného dokumentu, ruéeni uZivatele za pGjéeny dokument

1 Knihy jsou vlastnictvim Skoly, a proto se s nimi musi zachazet setrné, nesméji se poskozovat
vpisovanim, podtrhavanim, ohybanim rohl apod.

2 Uzivatel se zavazuje vratit dokument ve stanovenou dobu a stavu, v jakém jej prevzal.

3 Uzivatelé si nesméji vypQjcené knihy vyménovat mezi sebou bez evidence, ani plijcovat osobam
tretim.

4 Uzivatel za vypljceny dokument ruci, a proto si jej prohlédne pfi vypljceni a pripadné zavady
ohlasi knihovnici.

5 Studenti maturitnich roc¢nikd jsou povinni vratit vsechny vypljéené dokumenty do zapoceti
maturitniho tydne.

6 Pfi samostatné vybéru knih je uZivatel povinen dodrZovat systém razeni knih i katalogt a kazdou
knihu vratit na spravné misto.

Cl. 12 Upominani

1 Jestlize nevrati uzivatel vypljcenou knihu vcéas, ma knihovna pravo ho pisemné upomenout.

2 Jestlize uZivatel na vyzvu nebo upominku nevrati knihovni jednotku, bude mu dalsi upominka
zaslana na jeho vlastni naklady na adresu trvalého bydlisté.



IV. Postihy za nedodrzeni Knihovniho fadu

Cl. 13 Nahrada skody

1 Zavinéné poskozeni nebo ztratu dokumentu je povinen uZivatel nahradit. Knihovna je opravnéna
pozadovat ndhradu Skody:

a) uvedenim dokumentu do plvodniho stavu,
b) zajisténim nahradniho identického dokumentu,

c) kopii dokumentu zhotovenou na vlastni naklady.

2 Pokud neni mozné dokument uvést do plvodniho stavu, mlzZe knihovna poZadovat jako
nahradu:

a) dokument stejného jiného vydani,

b) finan¢ni nadhradu,

c) jiny dokument, ktery urci knihovna.

Cl. 14 Sankce za nedodrzeni vypGjéni Ihity

1 Pfi prekroceni vypUjéni doby bude uZivateli Gétovan poplatek podle aktualniho ceniku.

Cl. 15 Odmitnuti poskytnuti sluzby

1 P¥i hrubém poruseni KR nebo pfi jeho soustavném nedodrzovani mdze knihovna doéasné nebo
trvale vyloucit uzivatele z fad Ctenaru.

V. Rad studovny



Studovna slouzi uZivatelim ke studiu nebo k ¢etbé. Mohou vyuZivat odborné encyklopedie,
naucné slovniky, odborna periodika apod. K vyhleddvani potfebnych informaci mohou studenti
vyuzivat internet.

Cl. 16 Prava a povinnosti uzivatel(i ve studovné

1 Pfistup do studovny maiji jen registrovani uZivatelé knihovny.
2 Uzivatel ma pravo prezencné studovat ve studovné dila z knihovniho fondu.
3 UzZivatel ma pravo uZivat ve studovné volné pristupné fondy véetné novinek a periodik.

4 7 volné pfistupného fondu smi vyjmout jen ta dila, ktera pravé potfebuje a po prostudovani je
preda knihovnici.

5 Z dokumentl zatazenych do pfiruéni knihovny si uZivatel po dohodé s pracovnici knihovny muze
pofidit kopii na kopirce umisténé mimo prostory knihovny. Pokud by mohlo kopirovani dokument
poskodit, ma pracovnice knihovny pravo zhotoveni kopie zakazat.

Cl. 17 Pokyny pro vyuZivani vypoéetni techniky

1 Pred prichodem na pocitacové pracovisté je uzivatel povinen nahlasit svou pfitomnost
pracovnikovi knihovny a podpisem stvrdit odpovédnost za pouZivani vypocetni techniky.

2 Na jednom pocitaCovém pracovisti je povolena pfitomnost max. 3 osob.

3 V pripadé velkého zajmu o pocitacové pracovisté jsou uzivatelé po 20 minutach povinni uvolnit
misto dalSimu zajemci.

4 Uzivatel vyuzivajici sit internetu je limitovan na datové soubory souvisejici s pfedméty
vyucovanymi ve skole. Neni povoleno se pohybovat v oblastech nesouvisejicich s poslanim
knihovny (pornografie, ndvody na teroristické ¢i jiné kriminalni ¢iny, Sifeni myslenek smérujicich
proti lidskym a obéanskym pravim, atd.)

5 UZivatel pracujici v siti internetu zodpovida za dodrzeni vSech autorsko-pravnich podminek, je
povinen respektovat pokyny producentll uvedené u jednotlivych soubort a mizZe se pohybovat
pouze v datovych souborech, jez jsou uzivateli k dispozici vyhradné zdarma. Nahrada skod viz.
kapitola IV, ¢l. 13.



6 UZivateli je jakkoli zakdzano zasahovat do konfigurace pocitace. Dale se zakazuje pouZivani
jiného programového vybaveni nez toho, které je v pocitaci nainstalovano.

7 Vsechna pocitaCova pracovisté ve studovné jsou propojena s tiskarnou ve skolni knihovné, a tak
si mohou uzivatelé pracujici v siti internetu potifebné informace vytisknout.

VI. Zavérecna ustanoveni

Cl. 18 Vyjimky z knihovniho fadu

1 Vedouci knihovny ma préavo udélovat vyjimky KR (nesmi souviset se zm&nou majetku $koly).

2 Jakékoliv zmény v knihovnim fadu a jeho pfilohy ceniku podléhaji schvaleni feditele Skoly.

Cl. 19 Souhlas s podminkami Knihovniho fadu

1 UZivatel souhlasi s podminkami KR dnem zépisu osobnich udajii do systému Bakalar.

€l. 20 U¢innost Knihovniho fadu

1 Tento knihovni fad nabyva uc¢innosti dnem 1. 9. 2006.

Soucasné pozbyva platnost dosavadni knihovni fad.

Cl. 21 Pfilohy

1 Cenik poplatkd.



PF. Cenik

Marta Prazakova Vlastimil Volf

knihovnice reditel Skoly

Mlada Boleslav 1. 9. 2009

Cenik poplatkui za sluzby ve skolni knihovnhé Gymnazia Dr. J.

Pekare

1. Poplatek p¥i prekroceni vypujcni doby

Za kazdy vypUjceny dokument, ktery uZivatel nevrati v€as, bude uctovan
poplatek

K¢ 10,- za kazdy zapocaty tyden od terminu vraceni.

2. Nahrada za poskozeni a ztratu dokumentt

Viz. kapitola IV., €l. 13 Knihovniho fadu Gymnazia Dr. J. Pekare



Poplatky za ostatni sluzby ve skolni knihovné:

Kopirovani Lanier: 1 kopie formatu Ad..................... KE 2,-
1 kopie formatu A3..................... K¢ 3,-
Tiskarna: 1 vytisk.........cooeeveiieveiiciieeecceeeins K¢ 1,-
Prodej papirovych kopirovacich karet: 1 karta na 50 kopii............... K¢ 90,-
1 karta na 100 kopii............. K¢ 160,-
Krouzkovd vazba na vdzacim stroji Opera: 10 — 25 list(.................. K¢ 20,-
26 — 40 listQ.................. K¢ 25,-

41 a vice listd.................K¢ 30,-



Vytah z knihovniho radu

1. UZivatelem knihovny se mize stat kazdy student Gymnazia Dr. J. Pekare, ¢len profesorského
sboru, ostatni zaméstnanec skoly a nebo ve vyjimecném pfipadé externi osoba.

2. UZivatel knihovny je zaregistrovan dnem zapisu udaji do soubor( centralni databaze studentt a
zaméstnanc( systému Bakalar povérenym pracovnikem skoly.

3. Vypujcni doba dokument je pro studenty, ostatni zaméstnance skoly a externi uZivatele 1
mésic, pro pedagogy 1 obdobi.

4. Vypujéni Ihtu lze na pozadani v odivodnénych pripadech prodlouzit 1-krat o 1 mésic, neni-li
dokument zamluven.

5. Maximalni pocet aktualnich vypUjcek je pro studenty, ostatni zaméstnance skoly a externi
uzivatele 5 knihovnich jednotek, pro pedagogy neni omezen.



6. Za prekroceni vypUljcéni Ihaty jsou uZivateli u¢tovany poplatky z prodleni za kazdy dokument, a
to K¢ 10,- za kazdy zapocaty tyden.

7. Knihy jsou vlastnictvim skoly, a proto se s nimi musi zachazet Setrné, nesméji se poskozovat
vpisovanim, podtrhavanim, ohybanim rohl apod.

8. Zavinéné poskozeni nebo ztratu dokumentu je povinen uzivatel nahradit. Knihovna je
opravnéna pozadovat nahradu skody: a) uvedenim dokumentu do plvodniho stavu,

b) zajisténim nahradniho identického dokumentu,

c) kopii dokumentu zhotovenou na vlastni naklady.

9. Pokud neni mozné dokument uvést do plvodniho stavu, mGze knihovna poZadovat jako
nahradu:

a) dokument stejného jiného vydani,
b) finan¢ni ndhradu,

c) jiny dokument, ktery urci knihovna.

Kompletni knihovni rad (véetné fadu studovny a pokyn( k vyuZivani vypocetni techniky) je
k nahlédnuti u vypGjéniho pultu.

Marta Prazakova Vlastimil Volf

knihovnice feditel Skoly



RAd t¥idnich sluzeb

1. Tridni sluzba

a) je dvojice zdka, kterou urci trfidni ucitel na dobu zpravidla 1
vyucovaciho tydne ( zdznam s dostate¢nym casovym predstihem
v prislusné ¢asti tfidni knihy). Doporucuje se urcit sluzby na nékolik
tydn( dopredu.

b) Dvojice zakl je dle moznosti vybrana s ohledem na déleni nékterych
predmétd na skupiny (Cj, Ma, Fy, Bi, Tv) tak, aby v kaidé byl pfitomen
jeden Zak sluzby.

c) V pfipadé nepfitomnosti ve Skole obou Zakd sluzby prebird jeji
povinnosti po fadé sluzba ndslednych vyucovacich tydnda.

2. Povinnosti tridni sluzby

a) Pomaha uciteli dle jeho pokynU a zvyklosti v pfipravé pomlcek na
hodinu.

b) Nedostavi-li se uditel na vyucovaci hodinu nejdéle do 10 min, oznami
toto neprodlené v kabineté zastupcl reditele, popf. v sekretariaté
Skoly.

c) Na pocatku vyucovaci hodiny nahlasi uciteli vSechny neptritomné Zaky
popf. dalsi skutecnosti, které mohou ovlivnit fadny pribéh vyuky.

d) V prabéhu hodiny pomaha uciteli dle jeho pokynu zajistovat vyucovaci
proces
(mazani tabule, priprava pomucek apod.).



e) Po skonceni hodiny zajisti uvedeni uc¢ebny do radného stavu (smazani
tabule, zavfeni oken, udrzeni zakladniho poradku, pomoc uciteli pfi
odneseni pomucek apod.)

f) Pokud sluzba predchozi tfidy nezajistila uvedeni ucebny do rfadného
stavu (viz predchozi odstavec), provede toto pred zahajenim hodiny
sama a oznami vse uciteli, ktery zajisti ve spolupraci s ostatnimi uciteli
napravu.

g) Nahlasi uciteli vSechny noveé zjisténé zdvady na zafizeni u¢ebny.

V MI. Boleslavi 1. 9. 2010 Vlastimil Volf

reditel sSkoly



Priority prace na pocitacich v ucebnach
Gymnazia Dr. J. Pekare

7 v 7

provozni rad ucebny

Na skolnich pocitacich je uprfednostiiovana ¢innost ve smyslu vyhleddvani informaci za Ucelem
tvorby seminarnich praci a referat(, pfipadné ziskavani informaci pro studijni Ucely. Student s timto

zamérem ma vzdy pfednost a plné pravo pocitac vyuzivat pfednostné.

Je tfeba dodrZovat nasledujici priority prace:

1. tvorba semindrnich praci, ukoll a zadani pro skolni vyuku

2. tvorba referatti pro skolni vyuku

3. ziskavani studijnich a odbornych informaci z www a dalSich
digitalnich zdroj

4. osobni korespondence — email

5. www

Na Skolnich pocitacich neni dovoleno:



e pouzivat chat

e hrat pocitacové hry

* stahovat freeware a nelegalni software

V Mladé Boleslavi 1. 9. 2010 Vlastimil Volf

reditel Skoly

Provozni fad sportovni haly

Provozni doba: 7.00 - 21.00
1. Ptivstupu do budovy se kazdy prezuje a venkovni obuv prenese do pridélené satny.
2. Satny muzd se nachéazeji z pozice vstupu do haly vpravo a $atny Zen vlevo.
3. Vstup do télocvicny je povolen pouze ve cvicebnim Uboru a ve cvicebni obuvi.

4. Cvicebni obuv nesmi mit ¢ernou podrazku zanechdvajici stopy na parketach a mezi
drazkami veskeré obuvi nesmi byt venkovni Spina.

5. Vstup do télocvicny se povoluje pouze v doprovodu cvicCitele, trenéra nebo ucitele
télesné vychovy (ddle jen vedouci).

6. Po prevléknuti cvicencl vedouci Satnu uzamkne a kli¢ si ponecha u sebe. Pfi odchodu
z haly pfeda kli¢ spravci nebo uklizecce, majici v hale sluzbu.



7. Sportovni naradi umisténé v hale mohou cvicenci pouzivat jen pod vedenim
vedouciho zodpovédného za pribéh cviceni.

8. Vedouci odpovida za poradek zanechany v télocvi¢né, v Satnach i ve sprchach.
Vedouci zkontroluje stav haly a dalSich prostor pred cvi¢enim.

9. Za ztraty v Satnach se nerudi, jsou-li dlisledkem poruseni ¢l. 6.

10. Vedouci kazdé skupiny ruci za skody vzniklé v prlibéhu cviceni a jejich okamzité
nahlaseni spravci haly.

11. Sprdvce je povinen po odchodu jednotlivych skupin zkontrolovat stav haly a Saten za
Ucasti vedouciho cvicencd, zjisténé nedostatky budou okamzité zapsany do deniku
haly.

12. Ve vSech prostorach haly je pfisny zakaz koureni.

13. O provozu v hale se vede denik, ve kterém se zaznamena stav prebirané haly a
vSechny skuteénosti zdvazné z hlediska budouci odpovédnosti za Skody.

1.9. 2010

Provozni rad gymnastického salu



Provozni doba: 7.00-17.00

10.

11.

12

Pfi vstupu do budovy se kazdy prezuje a venkovni obuv prenese do pridélené Satny.

Satny muzi se nachézeji z pozice vstupu do haly vpravo a atny Zen vlevo.

Vstup do gymnastického sdlu je povolen pouze studentlim gymnazia ve cvicebnim
Uboru a bez obuvi.

Vstup do gymnastického salu se povoluje pouze v doprovodu ucitele télesné vychovy.

Po prevléknuti cvicenc ucitel Satnu uzamkne a kli¢ si ponecha u sebe.

Sportovni naradi umisténé v gymnastickém sale mohou cvi¢enci pouZivat jen pod
vedenim ucitele zodpovédného za pribéh cviceni.

Ucitel odpovida za poradek zanechany v gymnastickém sale, v Satnach i ve sprchach.

Za ztraty v Satnach se nerudi, jsou-li dlisledkem poruseni ¢l. 5 nebo dalSich vnitfnich
predpisa skoly.

Vyucujici kazdé skupiny ruci za véasné nahlaseni skody vzniklé v pribéhu cviceni
spravci haly.

Spravce je povinen po odchodu jednotlivych skupin zkontrolovat stav gymnastického
salu a Saten. Zjisténé nedostatky budou okam?zité zapsany do deniku haly.

Ve vSech prostorach haly je prisny zakaz koureni.

. O provozu v hale se vede denik, ve kterém se zaznamena stav prebirané haly a

vSechny skutecnosti zavazné z hlediska budouci odpovédnosti za Skody.



1.9. 2010

Provozni rad zrcadlového fithes

Provozni doba: 7.00 -21.00
1. PfFivstupu do budovy se kazdy pfezuje do sportovni obuvi v Satné.
2. Vstup do fitnes je povolen pouze ve cvicebnim uboru a ve cvi¢ebni obuvi.
3. Cvicebni obuv nesmi mit mezi drazkami podrazky venkovni Spinu.

4. Vstup do fitmes se povoluje pouze v doprovodu cvicitele, trenéra nebo ucitele
télesné vychovy (dale jen vedouci).



5. Po prevléknuti cvicenct vedouci Satnu uzamkne a kli¢ si ponecha u sebe.

6. Sportovni nacini umisténé ve fithes mohou cvicenci pouzivat jen pod vedenim
pracovnika zodpovédného za priabéh cviceni.

7. Vedouci odpovida za poradek zanechany v fitnes, v Satnach i ve sprchach. Vedouci
zkontroluje stav fitnes a dalSich prostor pred cvicenim.

8. Za ztraty v Satnach se nerudi, jsou-li dlisledkem poruseni ¢l. 5.

9. Vedouci kazdé skupiny ruci za okamzité nahlaseni Skody na vybaveni vzniklé
v pribéhu cviceni spravci haly nebo spravci fitnes.

10. Vedouci cviceni je povinen po odchodu jednotlivych skupin zkontrolovat stav fitnes a
Saten. Vedouci je povinen pfi svém odchodu zamknout fitnes, Satnu i dvere na schody
k fitnes.

11. Ve vSech prostorach fitnes je pfisny zakaz koureni.

1.9.2010

Organizace Saten aeSeni Skodnich udalosti

1. Vstup do areélu Skoly je Zakim povolen pouze prostorami Saten se vstupni kartou,
kterou ziskaji po zaplaceni zalohy 150,- & V pripadé ztraty vstupni karty je zak
povinen tuto skutanost ihned ohlasit v sekretarid® Skoly, aby mohla byt karta
zablokovana.

2. Kazdy zak na zacatku skolniho roku obdrzi 2 klicky od pridélené osobni skfifiky a zaplati
zalohu 200,- K¢. Na konci Skolniho roku bude tato zaloha pfi odevzdani 2 klick( a
neposkozené skrinky vracena. Doporucujeme zakim pfi ztraté klicku ihned nechat
zhotovit druhy rezervni.



Res$eni $kodni udalosti

1. V ptipadé zjisténi Skodni udalosti (krddez, ztrdta, apod.) je postizeny Zzak nebo
zaméstnanec povinen vyhledat svého tfidniho ulitele, pfipadné zastupce nebo reditele
Skoly a celou zéleZitost nahlasit. Tfidni vyuéujici informuje ZR, ktery se studentem sepise
Skodni protokol.

2. V pfipadé, Zze doslo ke ztraté nebo kradezi véci, jejiz pofizovaci hodnota nepresahla ¢astku
500,- K&, nebude organizaci poskytnuta zadna finan¢ni ndhrada. V ostatnich pripadech je
tfeba zavolat POLICII CR, nahlasit krade? a domluvit dal3i postup.

3. Ke Skodnimu protokolu je tfeba dolozit ndkupni listek ke ztracené véci, nebo pofizovaci
cenu dolozit mistopfiseznym prohlasenim

4. Skodni protokol, jako? i pFipadné vysledky 3etfeni policie budou ptedany Fediteli $koly,
ktery rozhodne o dalSim postupu.

V MlI. Boleslavi 1. 9. 2010 Vlastimil Volf






