Knihovni rad Gymnazia Dr. Josefa Pekare, Mlada Boleslav

1. Zakladni ustanoveni
CL 1 Pravni zakotveni

1 Podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb., knihovni zdkon, vyddvam tento Knihovni fad (dale Kf{)
Gymnazia Dr. Josefa Pekate, Palackého 211, Mlada Boleslav.

2 Podle zakona o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon) ¢. 257/2001 Sb., § 4, odst. 5, knihovna realizuje pravo ob¢ana na svobodny
a rovny pristup k informacim a tim napliuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod ¢. 2/1993
Sh.

3 Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zékona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon),

b) zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zdkonu (autorsky zakon),

c) zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idajii a 0 zméné nékterych zakond,

d) zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, ve znéni zadkona ¢. 356/1999 Sb.,

e) souvisejici legislativa a doporuceni.

Cl. 2 Poslani $kolni knihovny

1 Skolni knihovna je zékladni knihovnou ve smyslu § 3 a § 12 zakona &. 257/2001 Sb., (knihovni
zakon) a je zfizena za ucelem poskytovani knihovnickych a informac¢nich sluzeb. Jeji prioritou je
informacni podpora vyucovaciho procesu skoly. Je informa¢nim a komunikaénim centrem Skoly.

2 Organizacné se ¢leni na Skolni knihovnu a studovnu.

3 Za provoz knihovny a hospodateni s finanénimi prostiedky odpovida feditel Skoly. Finan¢nimi a
majetkovymi zdroji knihovny jsou finanéni prostfedky pridélené knihovné z rozpoctu skoly a dary.

Cl. 3 Knihovni fondy

1 Knihovni fondy tvofi tist€éné dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukove obrazove
dokumenty, CD-ROMy, prace studentt skoly.

2 Knihovni fond je dopliiovéan v souladu se vzdélavacim programem $koly formou ndkupu
z prostredkil Skoly a také dary.

3 Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni uzivatelim a ochrany
(modul Knihovna — informacni systém programu Bakalar).

CL 4 Cinnost a poslani knihovny
1 Skolni knihovna a studovna poskytuje tyto sluzby:

a) vypijcni
- pijcovani absencni (mimo knihovnu),



- ptjcovani prezen¢ni ( v knihovné) — z piiru¢niho fondu,
- rezervace dokumentu pro absen¢ni pij¢ovani,
b) informacni
- pristup do bazi dat,
- bibliograficko-informaéni,
- pfistup na internet,
c) ostatni
- informacni vychova,
- reprografické atd.

2 ZaKladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.

3 Svou ¢innosti chce Skolni knihovna ptispivat ke zvySovani vzdélanosti studentli a zaméstnanct
skoly, tak i ve vyjimeénych pifipadech externim zajemcim.

I1. Registrace, zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny
Cl. 5 Uzivatelé knihovny

1 Uzivatelem knihovny se miize stat kazdy student Gymnazia Dr. J. Pekare, ¢len profesorského
sboru, ostatni zaméstnanec Skoly a nebo ve vyjimecném piipad€ osoba externi.

Cl. 6 Registrace uZivatele

1 UzZivatel knihovny je zaregistrovan dnem zéapisu udaji do souboril centralni databaze studentt a
zaméstnancu systému Bakalar povéfenym pracovnikem Skoly.

Cl 7 Prava a povinnosti uZivatele

1 Uzivatel ma pravo vyuzivat v§echny sluzby poskytované Skolni knihovnou.

2 Knihovna uspokojuje pfednostné interni uzivatele, nevylucuje preference urcitych uzivateld, a to
pfednostni poskytovani sluZzeb profesorim pied studenty, zaméstnanclim Skoly pfed externimi

uzivateli.

3 Kazdy uzivatel knihovny je povinen vypuj¢ené dokumenty chranit a nesmi je poskozovat (napf.
vpisovanim). Postihy za nedodrzeni Knihovniho fadu jsou uvedeny v kapitole 1V.

4 V prostorach knihovny a studovny je zakdzano konzumovat jidlo a alkoholické népoje, koufit, rusit
hlasitym mluvenim, nevhodnym chovanim, hrat hry.

5 Studenti jsou povinni pii ukonceni, zanechdni ¢i preruSeni studia vratit vSechny zaplijcené
dokumenty, coz jim bude pisemné potvrzeno.

I11. Vypiijéni Fad Skolni knihovny
Cl. 8 Zpiisoby pitjéovani

1 Mimo knihovnu (absen¢né) se zasadné nepiijcuji:
a) archivni exemplafre,



b) dila, ktera jsou potifebna k dennimu provozu knihovny (dila zatfazené do piiru¢ni knihovny),
¢) prace studentti a vyucujicich.

CL. 9 Rozhodnuti o pijéovani
1 Vyjimky povoluje vedouci knihovny.
Cl. 10 Vypijéni Ihita

1 Vypijéni doba dokumentt je pro studenty, ostatni zaméstnance $koly a externi uzivatele 1 mésic,
pro pedagogy 1 obdobi.

2 Vypujéni lhitu 1ze na pozadani v odivodnénych piipadech prodlouzit 1-krat o 1 mésic, neni-li
dokument zamluven.

3 Maximalni pocet aktualnich vypujcek je pro studenty, ostatni zaméstnance skoly a externi uzivatele
5 knihovnich jednotek, pro pedagogy neni omezen.

4 Kazdé vyputjceni knihy provadi a eviduje knihovnice.
Cl. 11 Vraceni pijéeného dokumentu, rudeni uZivatele za piijéeny dokument

1 Knihy jsou vlastnictvim $koly, a proto se s nimi musi zachdzet Setrn€, nesméji se poskozovat
vpisovanim, podtrhdvanim, ohybanim roht apod.

2 Uzivatel se zavazuje vratit dokument ve stanovenou dobu a stavu, v jakém jej pievzal.

3 Uzivatelé si nesméji vypujéené knihy vymeénovat mezi sebou bez evidence, ani pijjéovat osobam
tretim.

4 Uzivatel za vypujceny dokument ruci, a proto si jej prohlédne pfi vypijeni a piipadné zavady
ohlasi knihovnici.

5 Studenti maturitnich ro€nikil jsou povinni vratit vSechny vypljcené dokumenty do zapoceti
maturitniho tydne.

6 Pii samostatné vybé&ru knih je uZivatel povinen dodrZovat systém fazeni knih 1 katalogii a kazdou
knihu vrétit na spravné misto.

Cl. 12 Upominani

1 Jestlize nevrati uzivatel vypiijcenou knihu v€as, mé knihovna pravo ho pisemné upomenout.

2 Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku nevrati knihovni jednotku, bude mu dals$i upominka
zaslana na jeho vlastni naklady na adresu trvalého bydliste.

IV. Postihy za nedodrzZeni Knihovniho radu

Cl. 13 Nahrada $kody



1 Zavinéné poskozeni nebo ztratu dokumentu je povinen uzivatel nahradit. Knihovna je opravnéna
pozadovat ndhradu Skody:

a) uvedenim dokumentu do ptivodniho stavu,

b) zajisténim nahradniho identického dokumentu,

c) kopii dokumentu zhotovenou na vlastni naklady.

2 Pokud neni mozné dokument uvést do ptivodniho stavu, miize knihovna pozadovat jako nédhradu:
a) dokument stejného jiného vydani,

b) finan¢ni nahradu,

¢) jiny dokument, ktery ur¢i knihovna.

Cl. 14 Sankce za nedodrzZeni vypijéni lhiity

1 Pti piekroceni vypujéni doby bude uzivateli Gctovan poplatek podle aktualniho ceniku.

CL 15 Odmitnuti poskytnuti sluzby

1 Pti hrubém poruSeni KR nebo pfi jeho soustavném nedodrzovani miize knihovna doc¢asné€ nebo
trvale vyloucit uzivatele z fad Ctenait.

V. Rad studovny

Studovna slouzi uzivatelim ke studiu nebo k ¢etb&é. Mohou vyuzivat odborné encyklopedie, nauéné
slovniky, odborné periodika apod. K vyhledavani potiebnych informaci mohou studenti vyuzivat
internet.

Cl. 16 Prava a povinnosti uzivatelii ve studovné

1 Ptistup do studovny maji jen registrovani uzivatel¢ knihovny.

2 UZzivatel ma pravo prezencné studovat ve studovné dila z knihovniho fondu.

3 Uzivatel méa pravo uzivat ve studovné voln¢ piistupné fondy vcetné novinek a periodik.

4 Z volné piistupného fondu smi vyjmout jen ta dila, kterd prave potiebuje a po prostudovani je
pfeda knihovnici.

5 Z dokumentl zatazenych do pfiru¢ni knihovny si uzivatel po dohod¢ s pracovnici knihovny muize
poridit kopii na kopirce umisténé mimo prostory knihovny. Pokud by mohlo kopirovani dokument
poskodit, ma pracovnice knihovny pravo zhotoveni kopie zakézat.

C1. 17 Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

1 Pted ptichodem na pocitaCové pracoviste je uzivatel povinen nahlasit svou pfitomnost
pracovnikovi knihovny a podpisem stvrdit odpovédnost za pouzivani vypocetni techniky.

2 Na jednom pocitaovém pracovisti je povolena piitomnost max. 3 0sob.

3V piipadé velkého zajmu o pocitacové pracoviste jsou uZivatelé po 20 minutach povinni uvolnit
misto dal$imu zajemci.



4 Uzivatel vyuzivajici sit’ internetu je limitovan na datové soubory souvisejici s piedméty
vyucovanymi ve Skole. Neni povoleno se pohybovat v oblastech nesouvisejicich s poslanim
knihovny (pornografie, navody na teroristické ¢i jiné kriminalni ¢iny, Sifeni myslenek sméfujicich
proti lidskym a obanskym praviim, atd.)

5 Uzivatel pracujici v siti internetu zodpovida za dodrZeni vSech autorsko-pravnich podminek, je
povinen respektovat pokyny producenti uvedené u jednotlivych souborii a mize se pohybovat pouze
v datovych souborech, jez jsou uzivateli k dispozici vyhradné zdarma. Nahrada Skod viz. kapitola IV,
¢l. 13.

6 Uzivateli je jakkoli zakazano zasahovat do konfigurace pocitace. Dale se zakazuje pouzivani jiného
programového vybaveni nez toho, které je v pocitaci nainstalovano.

7 Vsechna pocitacova pracovisté ve studovné jsou propojena s tiskarnou ve skolni knihovné, a tak si
mohou uzivatelé pracujici v siti internetu potifebné informace vytisknout.

VI. Zavérecna ustanoveni

Cl. 18 Vyjimky z knihovniho ¥adu

1 Vedouci knihovny ma pravo udélovat vyjimky KR (nesmi souviset se zménou majetku koly).
2 Jakékoliv zmény v knihovnim fadu a jeho ptilohy ceniku podléhaji schvaleni feditele Skoly.
Cl. 19 Souhlas s podminkami Knihovniho ¥idu

1 Uzivatel souhlasi s podminkami KR dnem zapisu osobnich tidajii do systému Bakalaf.

CL 20 U¢innost Knihovniho #adu

1 Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2006.
Soucasné pozbyva platnost dosavadni knihovni fad.

CL. 21 P¥ilohy
1 Cenik poplatkd.

Pt. Cenik

Marta Prazakova Vlastimil Volf
knihovnice teditel skoly

Mlad4 Boleslav 1. 9. 2020



Cenik poplatku za sluzby ve §kolni knihovné Gymnazia Dr. J. Pekare

Aktualni cenik najdete na http://studenti.pekcloud.cz/

Vvtah z knihovniho radu

1. Uzivatelem knihovny se mtize stat kazdy student Gymnazia Dr. J. Pekate, ¢len profesorského
sboru, ostatni zaméstnanec Skoly a nebo ve vyjime¢ném piipad¢ externi osoba.

2. Uzivatel knihovny je zaregistrovan dnem zapisu udaji do soubori centralni databaze studentii a
zaméstnancl systému Bakalai povéfenym pracovnikem skoly.

3. Vypujcni doba dokumentt je pro studenty, ostatni zaméstnance Skoly a externi uzivatele 1 mésic,
pro pedagogy 1 obdobi.

4. Vypujéni lhitu 1ze na pozadani v odtivodnénych ptipadech prodlouzit 1-krat o 1 mésic, neni-li
dokument zamluven.

5. Maximalni pocet aktualnich vyputjcek je pro studenty, ostatni zaméstnance $koly a externi
uzivatele 5 knihovnich jednotek, pro pedagogy neni omezen.

6. Za piekroceni vypiijéni lhity jsou uzivateli uctovany poplatky z prodleni za kazdy dokument, a to
K¢ 10,- za kazdy zapocaty tyden.

7. Knihy jsou vlastnictvim Skoly, a proto se s nimi musi zachdzet Setrn¢, nesméji se poskozovat
vpisovanim, podtrhavanim, ohybanim rohii apod.

8. Zavinéné poskozeni nebo ztratu dokumentu je povinen uzivatel nahradit. Knihovna je opravnéna
poZzadovat ndhradu Skody: a) uvedenim dokumentu do ptivodniho stavu,

b) zajiSténim nahradniho identického dokumentu,

c) kopii dokumentu zhotovenou na vlastni naklady.

9. Pokud neni mozné dokument uvést do ptivodniho stavu, mize knihovna pozadovat jako nahradu:
a) dokument stejného jiného vydant,
b) finan¢ni nahradu,
¢) jiny dokument, ktery ur¢i knihovna.

Kompletni knihovni fad (v€etné fadu studovny a pokyni k vyuzivani vypocetni techniky) je
k nahlédnuti u vyptjéniho pultu.

Marta Prazakova Vlastimil VVolf
knihovnice feditel skoly



