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Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem svou maturitni praci vypracoval/a samostatné a pouZil/a jsem

pouze prameny a literaturu uvedené v seznamu bibliografickych zaznamf.
ProhlaSuji, Ze tiSténa verze a elektronicka verze maturitni prace jsou shodné.

Nemam zéavazny divod proti zptistupnovani této prace v souladu se zdkonem C¢.
121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné

nékterych zakont (autorsky zédkon) v platném znéni.
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Podékovani

Na tomto misté mtzete vlozit podékovani t€ém, ktefi vam s tvorbou prace pomohli.
Pod¢kovani je vaSe autorské dilo, nemé predepsanou podobu a neni povinnou soucésti prace.

Zalezi jen na vas, zda, komu a jakym zpisobem podékujete

Jméno a Pfijmeni autora
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Anotace

Shrnuti celého obsahu prace. Casto zacina slovy ,,Ve své maturitni praci jsem se
zabyval/a...“ nebo ,,Tato prace se zabyva...*“. Shrnuje téma prace, jeji cile, pouzité metody

a dosazené vysledky. Rozsah by se mél pohybovat mezi 5 a 10 vétami.

Klicova slova

3-5 klicovych slov oddélenych stiednikem
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1 PRAVIDLA PRO PSANI MATURITNI PRACE

1.1 Vécna stranka prace

Nez zaénete praci psat, uvédomte si, Ze sumarizujete a ostatnim davate na védomi

vysledek své casto mnohamésicni ¢innosti. MéEli byste umét

a) srozumitelné pisemné sdélit, z ¢eho jste vysli a k jakym vysledkim jste
dospéli,

b) méli byste vysledky své prace a z nich vyplyvajici zavéry zpracovat na takové
urovni, aby byly idale vyuzitelné, popt. publikovatelné pro potieby

vetejnosti.

Obsah vsech védeckych a odbornych praci se vécné i formalné déli zhruba na tyto
¢asti: uvod, teoretickou cast, metodiku, vysledky, zavér. Prace je doplnéna shrnutim
(resumé) ajsou kni pfipojeny piilohy. Jedna se o odbornou praci, tudiZ je nutné
dodrzovat zasady psani odborného funkéniho stylu (neméla by se pouzivat ich-forma,

fraze typu "dle mého nézoru" a zejména hovorové vyrazy a obraty).

V uvodu se presné vymezi problém, kterym se prace zabyva, vysvétli se, k ¢emu ma
prace slouzit, pro¢ je napsana, kdo uz v této oblasti pracuje a pracoval. Do tivodu patii
i pfehled doposud zkoumané problematiky, tzn. souhrn toho, co jiZz bylo na tomto poli

zjisténo (spolu s uvedenim literatury).
Teoreticka ¢ast by méla byt logicky ¢lenéna a obsahuje teoreticky zaklad celé prace.

Dalsi ¢asti je metodika - kapitoly a podkapitoly. Popisuje stru¢né, pichledné
a vystizné postup prace, techniku, pouzité materidly a soubory. Uvadi se v ni soubory
zkoumanych jedinci, pfistroje, jejich znacky a vyrobce. V této kapitole je moZné vysvétlit

a odtivodnit vybér materidlu.

Vysledky jsou velmi dilezitou casti prace. Obsahuji to, co bylo zjisténo, vypocitano,
vyzkoumano, provéreno — zatim bez hodnoticiho kritéria. Ve vysledcich se tlumoci fakta
bud’ vécné veétami nebo tabulkami, zvyrazni grafem, diagramem, mapou, praktickym

dokladem. Vysledky maji byt strucné, jasné srozumitelné, bez tivah a komentart.

Pt{jmeni autora/l
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Zavér d¢la maturantim casto problémy. Zhodnotte, co jste vyzkoumali, ato

S ptisluSnym komentafem. Zdtraznéte vyznam a realizacni moznosti vysledki.

Anotace — resumé je neoddélitelnou soucasti prace. Obsahuje souhrn logicky
uspotadanych myslenek, které charakterizuji praci tak, aby si o ni mohl kdokoliv udélat
ramcovy piehled. Text anotace se umistuje obvykle v ivodni ¢asti prace (bézné za vnitini
titulni stranu a pred obsah). Na konec prace patii seznam bibliografickych citaci a dalsi,

napt. dokumentacni ptilohy.
Nekteré zasady pro zpracovani:

a) Dbejte na piisné logickou vystavbu prace (tvrdite-li néco, mé¢li byste to

zaroven dokazat; komentare k jednotlivym faktim nemohou byt ve vzajemném rozporu).

b) V souvislosti s tim je nutno dbat i na dodrzovani logickych a stylistickych
pravidel. Pokud né€kdo z Ctenéii prace nepochopi to, co chcete vyjadtit, neni to vétSinou
jeho, nybrz Vase vina. Musite totiz text pfizplsobit Urovni vnimani adresata — at’ uz je to

odbornik nebo laik.

c) Snazte se psat jednoduse (ale ne zjednodusSen¢), jasné, ctivé a vyvarovat se

mnohomluvnosti a rozplizlé neurcitosti.

d) Snazte se vyvarovat sméSovani objektivnich vysledkt a subjektivniho nazoru

(pfani otcem myslenky), nelze pfizptisobovat skute¢nost VaSim ndzortim.

1.2 Jazykova stranka

Predpoklada se dodrzovani pravidel ¢eského pravopisu a dodrzovani odborného
nazvoslovi. Doporuc¢ujeme nahlédnout do odkazl - naptiklad pravidla ¢eského pravopisu -

http://www.pravidla.cz/.

DodrZzujeme také zékladni typograficka pravidla pro psani jako naptiklad: jedno-
hlaskové predlozky neslabi¢né i slabi¢né a spojky nesmime ponechat na konci fadku, jedinou
vyjimku tvoti spojka ,,a”. Déle se fidime pravidly pro déleni slov, interpunkéni znaménka a

psani mezer (Mezera se pise po carce, tecce, Vykii¢niku, otazniku, dvojtecce, sttedniku).

Pt{jmeni autora/2
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Dbame na to, aby nadpisy nebyly umistény na konci stranky. Vkladejte KONEC
STRANKY, ne ENTER.

1.3 Odevzdani prace v tiSténé a elektronické podobé

Praci odevzdate 1x vytiSténou v deskach (odevzdavany vytisk MP musi byt svazan tak,
aby jednotlivé listy nebyly volné — krouzkova vazba) a elektronickou formu prace ve formatu

WORD (*.docx), aby bylo mozno zhodnotit formalni obsah prace a ve formatu PDF (*.pdf).

Pokud soucasti praktické ¢asti MP je dalsi soubor (nebo soubory) v elektronické podobé
(napft. prezentace, WEB, fotografie mapy, program ...) bude také piilozen, bude pojmenovan
dle nize ptilozeného vzoru — bez diakritiky. Pokud piikladané soubory (napf. u webil) neni
mozné pojmenovat dle nize uvedeného vzoru, je nutné vSechny tyto soubory zazipovat a tento
zip soubor pojmenovat dle vzoru. VSe bude uloZeno ve stanoveném cCase na virtualni disk
Pekcloudu do aplikace Ucebna. Ve bude vlozeno do jedné slozky, ktera ponese nazev dle vzoru

a cela slozka bude ,,zazipovana“ — napt. 2018 A Novak Jan.zip

Piiklad struktury souborii:

1, 2018_0_Movak_lan.zip
[J[2018_0_Novak_.Jan]

[J[2018_0_Novak_Jan_prilohy]
(%]2018_O_Novak_Jan
= 2018_O_Novak_Jan

Nazev souboru ve formatu: rok_trida_prijmeni_jmeno.docx. (+ obdobné i u dalsich typa
soubort napt. PDF, JPG, GIF apod.)

U soubort prikladanych jako pfiloha, je mozné dale za jménem popsat, o co se jedna viz.
priklad.

Priklad: 2018 A Novak_Jan.docx
2018 A _Novak_Jan.pdf

2018_A_Novak_Jan_mapa.jpg
2018_A_Novak_Jan_vysledky.xIsx
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1.4 Prohlaseni

Za titulnim listem nasleduje list s prohlaSenim autora prace o autorstvi, viz str. 2
Text prohlaseni je umistén do dolni ¢asti stranky.

Pokud to student povazuje za vhodné, mize na nasledujici list uvést podékovani tém, kteti
mu poskytli odbornou pomoc. Tento text se opét umistuje do dolni ¢asti stranky.

Ptijmeni autora/4
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2 PRAVIDLA PRO FORMALNI STRANKU PRACE

2.1 Vzhled stranek

Text maturitni prace je zpracovan na stranky formatu A4 s takto nastavenymi okraji:

e horni okraj: 2,5 cm
e pravy okraj: 2,5 cm
e dolni okraj: 2,5 cm
e levy okraj: 3,0 cm

Je nutné vlozit zahlavi a zapati:

e zdhlavi: vlevo je umisténo logo gymndazia s rozmérem 10 mm x 10 mm
(soubor: logolcm.png) a vpravo text ,,GJP / tfida“ — piiklad: GJP / A (pismo:
Times New Roman 12 b), - ukazka: viz zahlavi tohoto dokumentu.

e zapati: na stfedu je umistén prvek ,,pfijmeni autora / ¢islo stranky* — ptiklad:
Novak / 3 (pismo: Times New Roman 12 b) — ukazka: viz zapati tohoto
dokumentu.

o stranky se ¢&isluji od UVODU- viz. ukazka tohoto dokumentu, od tuvodu
(str.1) po z&ver (minimalné 15). Proto je nutné rozd¢lit praci na oddily.

e KAPITOLY (vyjma tvodu a zavéru), tabulky a obrazky se ¢isluji pribézné v
celém dokumentu (zvlast se Cisluji tabulky, zvlast obrazky apod.). Pro
necislovani Uvodu a Zavéru je nutno vytvofeni nového stylu zalozeného na

stylu Nadpis1 bez ¢islovani.

2.2 Pismo

Normalni text piSte pismem Times New Roman velikost 12 b s fadkovanim 1, 5

zarovnanym do bloku.

Pt{jmeni autora/5
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2.2.1 Parametry jednotlivych styli

Styl Pismo Velikost Dalsi parametry
Nadpis 1 Times New 18b Kapitalky, tuény fez, Ccislovano,
Roman mezeraza 18 b
Nadpis 2 ;Imes New 16 b Tuény fez, ¢islovano, mezeraza 16 b
oman
Nadpis 3 ;Imes New 14 b Tuény fez, ¢islovano, mezera za 14 b
oman
Nadpis 4 Times New 12b Tuény fez, ¢islovano, mezera za 10 b
Roman
Times New 12 b, fadkovani 1,5, mezera za 12 b,
Normalni 12b zarovnani do bloku, prvni fadek 1,2
Roman om
Poznamka pod &arou? Times New 10b
Titulek obrazku, tabulky Roman
Bibliograficky zdznam -Fglonrf:nNeW 12Db Radkovani 1, zarovnani vlevo

Pro popis tabulek a obrdzka pouZijte styl Titulek, nebo 1épe funkci Wordu Vlozit
titulek. Diky tomu snadno vytvofite seznam tabulek nebo obrazkl a navic zajistite, ze budete
mit tabulky a obrazky cislovany pribézné v celé praci. Ale pozor, Cislovani tabulek a
obrazkl je nezavislé! To tedy znamend, ze budete mit Tabulku 1 i Obrazek 1, nikoliv

Tabulku 1 a Obrazek 2.

Pti tvorbé a popisu tabulek se fid'te zdsadami tvorby soucasti odbornych texti a

prezentaci.

2.3 Zpisob citovani

Vsechny pouZité pasaze cizich praci musite v textu vyrazné oznacit (uvozovkami,
nikoliv kurzivou) a opatfit bibliografickym odkazem. V seznamu literatury, ktery je uveden
na konci prace, pak musi byt veskera pouzitd literatura uvedena v abecednim pofadi

v souladu s normou CSN ISO 690 (odkaz).

2.3.1 Odkazovani v textu

Za kazdou cizi mySlenkou, kterou v textu pouZzijete, musi byt tzv. bibliograficky

odkaz. Nezalezi pfitom na tom, jestli se jednd o piesny prepis pasaze textu (citace, oznaceno

1V poznamce pod ¢arou miiZete rozvést myslenku do vétsich podrobnosti, které nejsou pro pochopeni textu
nezbytné. Poznamky pod ¢arou se ¢isluji pribézné v celém textu. Uvadéji se vzdy na strance vyskytu (tedy ne
naptiklad na konci kapitoly nebo konci celé prace).

Pt{jmeni autora/6
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uvozovkami), nebo volné pievypravéni myslenek vasimi vlastnimi slovy (parafraze, bez

uvozovek).

Pro tvorbu bibliografickych odkazii pouZijte normu CSN ISO 690. ZaleZi jen na vas,
zda pouzijete CSN ISO 690 - ¢&iselna reference nebo CSN ISO 690 - prvni prvek a datum
(vhodné zejména pro MP z déjepisu). Doporucujeme ale, abyste se drzeli citacnich zvyklosti

V oboru, ve kterém budete svou praci predkladat.

Piiklad CSN ISO 690 - ¢iselna reference: text dané citace v zavorce (1)

2.3.2 Bibliograficky zaznam

Podoba bibliografickych zaznamii odpovida norm& CSN ISO 690. Jednotlivé typy
bibliografickych zdznama se nedéli do vice skupin (napf. Internetové zdroje, Clanky,

Knihy...), ale uvadéji v jednom nedéleném seznamu.

2.4 Rozsah prace

Maturitni prace musi kromé vlastniho textu (avod, vlastni kapitoly, zavér) obsahovat
titulni list, prohlaseni o ptvodnosti, obsah, zdroje a pfipadné prilohy. Bez téchto

nalezitosti nebude prace piijata.

Pocet stranek u maturitni prace musi byt v rozsahu minimaln¢ 15 stran A4 (pocitano
od tivodu po zavér véetn€ a bez piiloh). Pocet stranek ptiloh neni omezen. Dodrzujte vSak
ucelnou struénost a ptihlédnéte Kk vyznamu a pfiméfenému rozsahu ptipadnych piiloh pro

hodnoceni prace a pro pfipadné navazujici prace v budoucnu.

Jedna se o takzvané normostrany, které¢ maji rozsah 1 800 znakl véetn¢ mezer.

2.5 Odstavce

Odstavce zédkladniho textu jsou zarovnany do bloku, odsazeni prvniho fadku je 1,2 cm a
radkovani je 1,5. Mezi jednotlivymi odstavci je mezera o velikosti 12 b, nikoliv volny fadek

vytvotreny pomoci klavesy Enter!

Pt{jmeni autora/7
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2.6 Obsah

Za listem s prohlasenim (pfipadné s podékovanim) je vlozen list s obsahem. Obsah
je vygenerovan a jednotlivé kapitoly Cislovany. Proto je nutné pfi tvorbé nadpist pouzivat

styly. Formatovani obsahu neni specifikovano.

V obsahu jsou uvedeny nazvy kapitol a podkapitol prvni, druhé, piipadné i tieti
urovné a seznam piiloh. Na fadku obsahu s Cislem a nazvem kapitoly ¢i podkapitoly

je uvedena stranka, na které zaCina prislusny text. Ukazka obsahu — viz obsah tohoto

dokumentu.

2.7 Seznamy pouzitych obrazku, tabulek a grafi

Za pouzitymi zdroji nasleduji ¢islované seznamy: Seznam obrazku, tabulek, graft
vygenerujete podobn¢ jako obsah.

Piiklad:

Obrazek 1: Parametry nadpisu prvni Grovné....... Chyba! Zalozka neni definovana.
Obrazek 2: Parametry nadpisu druhé arovné....... Chyba! Zalozka neni definovana.
Obrazek 3: Parametry nadpisu tfeti trovné......... Chyba! Zalozka neni definovana.
Obrazek 4: Parametry titulku obrazku ................ Chyba! Zalozka neni definovana.

Obrazek 5: Parametry odstavce zakladniho textu Chyba! Zalozka neni definovana.

2.8 Piilohy

Do pftiloh se umisti ty ¢asti prace, které maji vyrazné popisny charakter (naptiklad
ukéazky dotaznikli provedeného priizkumu trhu, detailni schémata a detailni popisy fesenych
¢asti projektu a podobné¢) a jsou soucasti t€hoz dokumentu. Od vlastni MP jsou odd¢leny

listem s nadpisem PRILOHY a jejich seznamem.

Na zatatku oddilu PRILOHY je tieba uvést seznam vsech piiloh véetnd

elektronickych a specifikovat, kde se se nachazi.

Zejména pokud se prace zabyva specifickou tématikou, je vhodné do piiloh uvést

seznam pouzitych termini a jejich definic.

Pt{jmeni autora/8



GJP /ro¢nik.tfida

Ptilohy jsou ocislovany zvlast, necisluji se jako pokraCovani prace. V ptilohach
nemusi byt nutné o¢islovana kazda stranka, casto to jejich charakter ani neumoznuje. Pokud
davate do ptiloh napt. protokoly z méfeni, ptiklady dotaznikd provedeného prizkumu apod.
(kazda ptiloha ma n¢kolik vloZenych listi), umistite pied vlozené listy dané piilohy list s
popisem prilohy (Pfiloha XX: Nazev pftilohy), za nim bude vzdy vlozeno vse, co k této
ptiloze patii. V piipad¢€, ze stranky pftiloh Cislujete, je vhodné uvadét Cislovani v zapati

stranky napft. formou: "Ptiloha 1 str. 1 ze 7".

2.9 Titulni list

Ukazka titulniho listu — viz titulni list tohoto dokumentu.
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